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CIRCUITO DE FORMACAO
ADMINISTRATIVO PARA AAES

E TAES - TEMAS GERAIS
IDENTIFICACAO DO CURSO

Curso: Circuito de Formacgao Administrativo para AAEs e

TAEs - Temas Gerais

@ Carga Horaria: 30 horas.
Publico-Alvo: Apoio Administrativo Escolar (AAE) e Técnico
Administrativo Escolar (TAE)

Tutor: Curso autoinstrucional
Responsavel pelo conteddo: SDASS/SEDUC-MT

OBIJETIVO

Aprimorar as competéncias dos profissionais que

atuam nas funcgdes administrativas escolares, visando

@ a promoc¢ao do reconhecimento e valorizacao destes
K profissionais em suas respectivas unidades escolares,
diretorias regionais ou o6érgao central, bem como

garantir que todos os servidores possam desempenhar
suas atribuicdes com exceléncia e eficiéncia.




HABILIDADES A DESENVOLVER

&2

DESENVOLVIMENTO
DA INTELIGENCIA
EMOCIONAL

Compreender as bases da
inteligéncia emocional para
fortalecer relacionamentos e
promover a saude mental no
ambiente escolar.

MEDIACAO DE

CONFLITOS
ESCOLARES

Utilizar ferramentas e
estratégias de praticas

restaurativas  para mediar
conflitos, promovendo um
ambiente escolar harmonioso e
livre de violéncia.

POSTURA ETICA E
PROFISSIONAL

Identificar e adotar valores éticos
e posturas profissionais
necessarias para o exercicio das
funcdes no setor publico
educacional.

PROMOCAO DA
SEGURANCA ESCOLAR

Compreender e aplicar os
principios da Lei Lucas para
garantir seguranga e prevencgao
de acidentes no ambiente
escolar.



CONTEUDO
PROGRAMATICO

MODULO 1- RELACIONAMENTOS
EMOCIONALMENTE SAUDAVEIS

e Compreendendo as bases da Inteligéncia Emocional

e Estratégias para Fomentar Relagdes Interpessoais
Positivas

e Promovendo a Saude Mental e o Bem-estar nas
Interagdes Diarias da unidade escolar

MODULO 2- - ETICA DO SERVIDOR
PUBLICO ESTADUAL

e O perl ético prossional do servidor publico da
educacgao

e Postura prossional e conhecimento de valores éticos
necessarios ao servidor publico

MODULO 3- COMBATE AS DROGAS NA
UNIDADE ESCOLAR

¢ O combate as drogas e suas contribui¢cdes para a
formacao de cidadaos responsaveis

e Entendendo o Contexto das Drogas e seu Impacto
na Sociedade

e Educacao Preventiva: Abordagens para a Formacao
de Cidadaos Responsaveis

e Recursos para Abordar o Tema das Drogas na
Educacao




MODULO 4- MEDIAGCAO DE CONITOS
ESCOLARES: UM DIALOGO POSSIVEL
NA ESCOLA

¢ Compreendendo a Importancia da Mediagdao de
Conitos Escolares

e Ferramentas e Estratégias para Praticas
Restaurativas no Ambiente Escolar

e Recursos e Diretrizes para Promover um Ambiente
Escolar Livre de Bullying e Violéncia

MODULO 5- - SOCORROS NO
AMBIENTE ESCOLAR:
CONSCIENTIZACAO E PREVENCAO

e Aimportancia da Lei Lucas na Seguranca Escolar




3 METODOLOGIA

O curso sera realizado de forma assincrona e autoinstrucional, utilizando a
plataforma AVADEP. As estratégias incluem:
« Aulas expositivas: videos demonstrativos de situacdes reais e/ou ficticias;
o Materiais de apoio e leituras complementares;
e Questionarios avaliativos;
« Avaliacao de retomada para reforcar os conteudos, quando o cursista
nao atingir nota minima exigida no questionario final de avaliacao.

AVALIACAO

Ao concluir todos os mddulos, os participantes realizarao um questionario
avaliativo contendo 10 questdes de multipla escolha, como uma das
ferramentas de avaliar e perceber a compreensao geral dos participantes
sobre os temas abordados durante o curso.

Os participantes precisardo alcancar uma pontuacao minima de 60% nas
trés tentativas; Cada uma das tentativas terdo 60 minutos para a
conclusao.

O cursista que nao atingir a pontuacao nas trés tentativas, ele tera a
oportunidade de realizar uma Avaliacao de Retomada com 10 questoes
de multipla escolha, precisando acertar no minimo 50% das questdes nesta
etapa. Esta avaliacao tera tempo de conclusao de 60 minutos.

CERTIFICACAO

Apds a conclusao dessas etapas do moodle, os participantes precisarao
preencher a pesquisa de satisfacao para, entao, receberem um certificado de
conclusdo do Curso “Circuito de Formacao Administrativo para AAEs e
TAEs - Temas Gerais” emitido pela SEDUC/MT na prépria Plataforma
AVADEP.



CRONOGRAMA

O curso € autoinstrucional, proporcionando flexibilidade para que o aluno
escolha os momentos mais adequados para realizar seus estudos. No
entanto, € importante que o participante esteja atento ao prazo final para a
conclusao das avaliacdes e demais atividades. Recomendamos que organize
um cronograma pessoal, reservando tempo regular para acessar os materiais
e realizar as atividades, de forma a aproveitar ao maximo o conteudo

disponibilizado.

AGAo INiClO FINAL
15/01/2025 12/02/2025
15/01/2025 16/02/2025
17/01/2025 16/02/2025

*Os prazos poderdo sofrer alteragdes a pedido das areas demandantes ou em caso de problemas tecnicos, neste
caso, a alteragdo ficara visivel no curso e sera informada por meio de divulgacdes nas redes sociais.

PLATAFORMA

Esta formacao estara disponivel na plataforma AVADEP, que podera ser
acessada através do link: https://ava.seduc.mt.gov.br/



https://ava.seduc.mt.gov.br/

RECURSOS NECESSARIOS

Para participar deste curso, os cursistas deverao dispor dos seguintes
recursos:
« Computador, tablet ou smartphone com acesso a internet;
Navegador de internet atualizado;
Fones de ouvido ou alto-falantes para assistir as aulas expositivas;
Espaco tranquilo para estudo e realizacao das atividades;
Acesso aos materiais complementares, como PDFs e leituras sugeridas,
disponibilizados na plataforma AVADEP.

PLANO DE SUPORTE OU DUVIDAS

Os participantes que encontrarem dificuldades durante o curso ou tiverem
duvidas sobre o conteudo, avaliagbes ou acesso a plataforma AVADEP
poderao contar com 0s seguintes canais de suporte:

e Suporte Técnico: Disponivel para problemas relacionados a plataforma
(acesso, senha, erro técnico, dentre outros), acesse o site
https://sites.google.com/edu.mt.gov.br/avadepsuporte/;

« Duvidas Pedagodgicas: Para questdes relacionadas aos conteudos
abordados, os cursista podem enviar perguntas por meio do férum de
discussao na plataforma e aguardar retorno do tutor de curso;

« FAQs: Uma secao de perguntas frequentes esta disponivel no site de
suporte (https://sites.google.com/edu.mt.gov.br/avadepsuporte/) para
solucao rapida de questdes comuns.



https://sites.google.com/edu.mt.gov.br/avadepsuporte/
https://sites.google.com/edu.mt.gov.br/avadepsuporte/
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Dentre outras.




REALIZACAO

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

MAURO MENDES FERREIRA
Governador do Estado de Mato Grosso

ALAN RESENDE PORTO
Secretario de Estado de Educacgao

FLAVIA EMANUELLE DE SOUZA SOARES
Secretdria Adjunta de Gestdo de Pessoas

DANIELE TREVISAN
Superintendente de Desenvolvimento, Aplicagao, Saude e Seguranga

MARY DIANA DA SILVA MIRANDA RODRIGUES
Coordenadora de Desenvolvimento

MAJO CRISTINE LOPES DIAS
Lider do Nucleo de Inovacao e Midias de Formacao
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